Personalsachbearbeiter®in -
Entgeltabrechnung (m/w/d)

Referenznummer
Stand: 02.12.2023

Ausschreibendes Unternehmen:
Weiss Chemie + Technik GmbH & Co. KG

Standort:
Weiss Chemie + Technik GmbH & Co. KG
HansastralRe 2

Unternehmensgruppe Weiss - Ein starker Partner

Art der Stelle:
1 Stellenangebot &=

Beschaftigungsbeginn:
ab sofort

Anstellung:
Vollzeit

Berufsfeld:
Blro / Verwaltung /
Finanzwesen

Ansprechpartner:
Herr Niklas Lutz
Personalreferent
Tel. 02773 - 815 161
n.lutz@weiss-
chemie.de

Mit zwei Geschaftsbereichen sichern wir den Erfolg unseres Unternehmens. Unsere Stdrken
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liegen in der Entwicklung und Produktion von Klebstoffen, Sandwichelementen und
Reinigungsmitteln fur verschiedene Anwendungsgebiete. Rund 325 Beschdftigte in unserer
Unternehmensgruppe sind die Basis fUr eine weitere erfolgreiche Zukunft.

Wir sind ein innovatives und mittelstandisches Unternehmen der chemischen Industrie, das
auf der Suche nach einem/r erfahrenen und engagierten Personalsachbearbeiter*in
(m/w/d) fUr Entgeltabrechnung ist, um unser Team zu verstarken. Als
Personalsachbearbeiter*in sind Sie fur die vollstandige und fehlerfreie Abrechnung der
Entgelte verantwortlich. DarUber hinaus pflegen Sie unser Zeitwirschaftssystem ZEUS. Sie
verstehen sich als akkribische*r Mitarbeiter*in mit dem nétigen Selbstverstandnis der
Vertraulichkeit.

Wir bendétigen Verstarkung fUr unsere Personalabteilung und suchen Sie!

Ihre Aufgaben:

= DurchfOhrung der Lohn- und Gehaltsabrechnung inkl. der Folgeaktivitaten sowie des
Melde- und Bescheinigungswesens

= AusfUhrung der monatlichen und jahrlichen Abschlussarbeiten sowie
Sonderabrechnungen und Bearbeitung von arbeits-, steuer- und
sozialversicherungsrechtlich relevanten Vorgangen

= Erstellung von Arbeitsvertragen, Vertragsanderungen, Zeugnissen, allgemeinem
Schriftverkehr und personalstatistischen Auswertungen fUr unser internes
Berichtswesen

» Pflege des Zeiterfassungssystems ZEUS

= Abwicklung der betrieblichen Altersvorsorge und tariflichen Pflegeversicherung

» Erstellung von Statistiken und Auswertungen

= Anlegen und Administrieren der digitalen Personalakten

= Allgemeine Unterstitzung im operativen Tagesgeschaft

Ihr Profil:

»  Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung ergdnzt durch eine fachspezifische
Weiterbildung zum Personalfachkaufmann/-frau oder vergleichbare Weiterbildungen
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= Mehrjahrige praktische Berufserfahrung in einer vergleichbaren Aufgabe

= Umfassende Kenntnisse im Arbeits-, Sozialversicherungs- und Steuerrecht

= Sicherer Umgang mit den Ublichen MS-Office-Anwendungen

= Kenntnisse im Personalabrechnungssystem Sage winschenswert sowie idealerweise
Erfahrungen mit dem Zeiterfassungssystem ZEUS

»  Eine zuverldssige, selbstandige sowie akkribische und engagierte Arbeitsweise
verbunden mit einem freundlichen Auftreten

Unser Angebot:
= einen zukunftssicheren Arbeitsplatz in einem sehr erfolgreichen Unternehmen
= eine verantwortungsvolle und anspruchsvolle Tatigkeit in einem dynamischen Team
= eine attraktive VergUtung im Rahmen des Tarifvertrags der Chemischen Industrie

Haben wir Sie angesprochen? Dann freuen wir uns Uber lhre aussagekraftigen
Bewerbungsunterlagen mit Angabe des frihstmaoglichen Eintritts und lhren
Gehaltsvorstellungen.

Ihr Ansprechpartner:
Weiss Chemie + Technik GmbH & Co. KG
Herr Niklas Lutz

Personalreferent
Tel. 02773 - 815 161

Dieses Angebot auf Karriere Mittelhessen aufrufen:
https://www.karriere-mittelhessen.de/stellenangebot/229970
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